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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale:

Nr. | Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii /
operatiunea
i, 2. 3. 4. 5.
1.1. | Elaborat Prof.Stanescu Georgeta | Inspector scolar 23.09.2022
pentru dezvoltarea §
resursei umane M
Prof. Staicu Corina Inspector scolar y
Emilia pentru invatamant /gi—/,;
primar
1.2 | Verificat Prof. Gaind Florentina | Inspector scolar 26.09.2022[ 2=
Prof. Tincu Elena general adjunct {Z:a_,
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scolar general 27.09.2022 /?}%E\
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiei procedurii operationale:
Nr. | Editia/reviziain | Componenta Modalitatea de Data de la care se aplici
crt. cadrul editiei revizuiti revizuire prevederile editiei / revizuirii
' editiei
1. z 3. 4.
2:1 Editia I - - 27.09.2022
3. Lista persoanelor la care se difuzeazd/ aplicd editia/ revizia in cadrul editiei procedurii
operationale:
Nr. Scopul Ex. Nr. Compartiment Functia Nume si prenume | Data | Semn.
crt. | difuzarii primir
ii
1. 3 3. 4. 5 6. .
3.1.| Difuzare Varianta | Informatizare | Informatician| Dancescu Mihai | 29.09.
electronica 2022 /v‘/l
3.2.| Aplicare Varianta | Curriculum si | Inspector Stanescu Georgeta
tiparita inspectie scolar pentru 29.09.
scolard dezvoltarea 2022
Management | resursei
umane
Inspectori Prof. Ene Nicoleta
scolart Prof. lon Bogdan
pentru Prof. dr. Stirbu B
specialitati Ortansa
Prof. Badica 7)
Florin itl
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Daniela '
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Daniel -/
Prof. Biro Valeria xé‘"
, Prof. Dumitru
Tatiana -
Prof. Staicu I¥e #h
Corina Emilia ]
Prof. Ciobanu M
Monica
Prof.Alexandrescu
Inspector Adriana
scolar pentru | Prof. Gheorghiu C)K@/q
educatie Corina
permanentd | Prof. Rosu
si activitati Cosmina 6&7
extrascolare :
3.3.| Informare, | Varianta Consiliul de | Secretar CA | Cristea Viorica
tiparita administratie 27.09.
2022
3.4 | Informare Varianta Juridic Consilier Bdjanica Tea 27.09.| g
electronica juridic Aurora Maria 2022 |/,
3.5 | inregistrare| Varianta Secretariat | Secretar Luminita 27.09. Vpgé\“\j\ﬂ/
si arhivare tiparita Florentina Banutd | 2022

4. Scopul procedurii operationale:
4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele i persoanele implicate;

4.2. Asigura existenta documentatiei adecvate deruldrii activitaii;

4.3. Asiguri realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie:
4.4. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legii Educatiei Nationale, Nr 1/2011,

precum si prevederile legislatiei secundare — metodologii, regulamente, proceduri, preciziri, adrese ale
M.E. privind organizarea si desfisurarea selectiei profesorilor metodisti la nivelul ISJ Giurgiu, in anul

scolar 2022 —2023.
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5. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

8 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste

crt. termenul respectiv

1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat, in vederea realizarii activitafii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv;

2 Editie a unei proceduri Forma initiald a unei proceduri operationale, aprobata si
difuzata;

3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adiugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei ediii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate.

5.2.  Abrevieri ale termenilor utilizati:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 P.O. Procedura operationala

2 E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A Aprobare

5 Ap. Aplicare

Ah. Arhivare
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6. Legislatie:

Prezenta procedura face referire la organizarea si desfasurarea activitétii de selectie a profesorilor
metodisti pentru anul scolar 2022-2023 la nivelul 1.S.J. Giurgiu si se fundamenteaza pe urmatoarele

acte normative:

a) Legea Educatiei Nationale Nr. 1/10.01.201 I (art. 241 si art. 242) cu modificarile si
completdrile ulterioare;

b) O.M.E.C.T.S. nr. 5561/ 07.10.2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea
continud a personalului din invdfamdntul preuniversitar cu modificdrile si completarile
ulterioare;

¢) O.M.E.C. nr. 6106/2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitdtilor de
invagdmadnt preuniversitar;

d) O.M.E.C.T.S. nr. 5530 / 05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului — cadru de
organizare §i functionare a inspectoratelor scolare, cu modificdrile i completarile ulterioare:

e) O.M.E.C. nr. 4812/ 30 iulie 2020 privind aprobarea Regulamentului — cadru pentru
organizarea si functionarea invatiméntului pedagogic in sistemul de Invatamant preuniversitar.

7. Descrierea procedurii operationale:

In baza Metodologiei formdrii continue a personalului didactic din invdtamdntul
preuniversitar aprobatd prin O.M.E.C.T.S. nr. 5561 /07.10.2011 cu modificarile si completarile
ulterioare, a Regulamentului de organizare si functionare al inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. Nr.5547/06.10.2011 cu modificdrile si completarile ulterioare si a Notei M.E. nr
4700/DGMRURS/22.09.20222, in invatamantul preuniversitar isi pot desfasura activitatea profesori
metodisti ai Inspectoratului Scolar Judeten Giurgiu pentru fiecare disciplind/domeniu la nivelul
judetului.

1.Metodistii selectati in anii scolari precedenti, pe baza analizei desfisurate in aceasta
calitate si a verificirii indeplinirii criteriilor generale si specifice, pot fi reconfirmati in anul
scolar 2022-2023, cu acordul acestora.

2. Persoanele care ocupd functii de conducere, indrumare i control nu pot desfasura
activitate metodicd, in calitate de metodisti ai inspectoratului scolar, pe durata exercitarii

mandatului. Prin exceptie, persoanele care ocupi functii de conducere, indrumare si control si car
5
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au specialitati pentru care resursa umand la nivelul judetului este deficitara, isi pot exercita atributiile
de metodist.

3. Profesorii metodisti incadrati prin concurs la CCD, profesorii metodisti din liceele
pedagogice si profesorii mentori numiti prin ordin de ministru sunt membri de drept la disciplina/in
domeniul de studiu care corespunde specializarii inscrise pe diploma/diplomele de studii.

La selectia pentru ocuparea functiei de metodist poate candida personalul didactic care
indeplineste, cumulativ, urmaitoarele criterii:

a) are studii superioare, corespunzitore functiei didactice ocupate;
b) este titular in invatamantul preuniversitar, are cel putin gradul didactic II i o vechime la

catedrd, in specialitate de cel putin cinci_ani;

¢) are experientd in activitati didactice desfasurate in sistem blended learning sau online, in anii

scolari 2019-2020, 2020-2021 si 2021-2022, certificatd de conducerea unitatii de invdtamant;

d) are apreciere/recomandare din partea inspectorului de specialitate ;

La selectia pentru ocuparea functiei de metodist pentru educatie timpurie poate candida

personalul didactic care indeplineste, cumulativ, urmétoarele criterii specifice:

a) are studii superioare de specialitate corespunzitoare functiei didactice ocupate;

b) este titular in invagamantul preuniversitar §i are gradul didactic I;

¢) are experientd in activititi didactice desfasurate in sistem blended learning sau online, in anii

scolari 2019-2020, 2020-2021 si 2021-2022, certificatd de conducerea unitatii de invatamant;

d) are apreciere/recomandare din partea inspectorului de specialitate;

e) are experientd in activitatea de formare a cadrelor didactice in specialitate;

f) are experienti ca membru in comisia de elaborare si evaluare din cadrul

examenelor/concursurilor judetene/nationale pentru ocuparea posturilor/catedrelor vacante in

invatamantul preuniversitar;
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Conditia de departajare aplicabila in situatia candidatilor cu punctaje egale este acumularea a minimum
90 de credite profesionale transferabile, in intervalul consecutiv de 5 ani scolari de activitate didactica la catedra,
considerat de la data promovirii examenului de definitivare in invétimant, exceptind perioada de suspendare a
contractului individual de munca.

Selectia metodistilor pentru diciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personala
se face din randul cadrelor didactice care indeplinesc criteriile a)-d) si care au calitatea de diriginte.

Conducerile unititilor de invdtamént au obligatia de a prelua informatiile publicate de
Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu referitoare la procesul de selectie a metodistilor pentru a
informa cadrele didactice.

Organizarea selectiei

Selectia pentru ocuparea functiei de metodist se organizeaza de citre Inspectoratul Scolar
Judetean Giurgiu.

Inspectoratul scolar anunta organizarea selectiei, prin transmiterea informatiilor in scoli si
prin postarea pe site a informatiilor necesare inscrierii si participdrii la selectie.

Inspectoratul scolar posteaza pe site-ul www.isjgiurgiu.ro numarul locurilor, perioada de
inscriere, metodologia de selectie (inclusiv anexele), lista documentelor necesare inscrierii la
selectie si calendarul de desfasurare a selectiei profesorilor metodisti pentru anul scolar 2022 - 2023.

Inscrierea la selectie se face conform graficului de selectie anuntat. Vor participa la selectie
numai candidatii ale cdror dosare intrunesc integral conditiile din prezenta metodologie.

In vederea organizrii si desfdsurdrii selectiei, Inspectorul $colar Judetean Giurgiu constituie
comisia de organizare si desfasurare a selectiei.

Dosarul de inscriere se va depune la Secretariatul ISJ Giurgiu, cu numar de inregistrare,

si cuprinde urmatoarele documente, numerotate pe fiecare fila si consemnate intr-un opis:

e Cerere de inscriere tip;
e Curriculum vitae (redactat dupa modelul de CV european);




Inspectoratul $colar PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I

Judetean Giurgiu Selectia profesor i;"; metodisti la | Ny exemplare:3
nivelu

Inspectoratului scolar al

5 ; : Revizia: -
Jjudetului Giurgiu,

Nr. exemplare: -

tn anul scolar 2022 - 2023

Compartimentele:

Curriculum si inspectie scolara
Management

e Copii, certificate “conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invaigmant de la
care provine candidatul, ale documente justificative pentru respectarea criteriilor de
selectie;

e Opisul dosarului pe care se va consemna numirul total de file.

in vederea organizirii si desfasuririi selectiei, Inspectorul Scolar Giurgiu constituie, potrivit
prezentei proceduri, comisia de organizare si desfasurare a selectiei pentru fiecare disciplina;

Comisia de organizare si desfasurare a selectiei pentru fiecare disciplind are urmatoarea
componenta:

Presedinte - inspectorul scolar de specialitate;
Membri - inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane;
- directorul CCD

in anul scolar 2022-2023 selectia profesorilor metodisti pe discipline de studiu se va realiza
astfel:

a) Etapele organizarii si desfasurarii selectiei:

1. Afisarea pe site—ul web www.isjgiurgiu.ro a informatiilor privind desfasurarea selectiei
profesorilor metodisti si a numarului de locuri disponibile pentru fiecare disciplind pentru
anul scolar 2022-2023.

2. Depunerea cererilor de reconfirmare a metodistilor selectati in anii scolari precedenti

pentru a fi reconfirmati in aceasta calitate, in anul scolar 2022-2023.

Depunerea dosarelor pentru functia de profesor metodist la secretariatul 1$J Giurgiu (in

atentia inspectorului de specialitate);

4. Desfasurarea selectiei metodistilor;

5. Afisarea rezultatelor finale.

(%)

b) Probele de selectie:

Selectia pentru ocuparea functiei de profesor metodist se face prin Evaluarea Curriculumului
Vitae pe baza fisei de evaluare (Anexa 2).
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¢) Desfasurarea selectiei :

Evaluarea curriculumului vitae se face in plenul comisiei, pe baza documentelor din dosarul

de inscriere iar rezultatele se consemneaza in fisa de evaluare. (Anexa 2)
Punctajul minim al probei este de 35 puncte.
Locurile pentru profesorii metodisti pentru specialitate ai [$J Giurgiu vor fi ocupate in ordinea
descrescatoare a punctajului, in limita locurilor disponibile.
Comisia de sclectie intocmeste procesul-verbal in care se consemneazd rezultatele concursului.

Procesul-verbal este semnat de toti membrii comisiei. Nu se admit contestatii.

8. Dispozitii finale:

Numarul profesorilor metodisti ai 1SJ Giurgiu pentru o specialitate se stabileste pe baza
propunerii inspectorului de specialitate.

Numirea profesorilor metodisti promovati la selectia din anul scolar 2022 — 2023 se va face
prin decizia Inspectorului scolar general al ISJ Giurgiu pe o perioada de 5 ani.

Anexele 1-6 fac parte integranta din prezenta metodologie.
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ANEXA NR. 1
Cerere de reconfirmare pentru ocuparea functiei de profesor metodist in specialitate, in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu, in anul scolar 2022 - 2023

Domnule Inspector $Scolar General,

Subsemnatul(a), . domiciliat(a)
in str. nr. . bl , 8C. N
telefon , cadru didactic  titular pe  postul/catedra

de la unitatea de Tinvatdmant

, gradul didactic , obtinut in

anul , vi rog sd-mi aprobati reconfirmarea ca metodist in anul scolar 2022- 2023, la

specialitatea

Anexez documentele doveditoare indeplinirii citeriilor pentru ocuparea functiei de metodist in
specialitate.

Data

Semndtura

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului $colar Judetean Giurgiu

10
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ANEXA NR. 2

Cerere de inscriere pentru ocuparea functiei de profesor metodist in specialitate, in cadrul ISJ

Giurgiu

Subsemnatul(a),

Domnule Inspector Scolar General,

, domiciliat(a)

in str. nr. . bl 5 SC 5 AP
telefon ., cadru didactic  titular pe  postul/catedra
de la unitatea de invatamant
, gradul didactic , obtinut in
anul . Vi rog si-mi acceptati inscrierea pentru selectia cadrelor didactice metodiste,
specialitatea
Data
Semnatura

Domnului Inspector Scolar General al inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu

11
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ANEXA NR. 3

Fisa de evaluare a Curriculumului Vitae
Numele si prenumele candidatului:

Data:

FISA DE EVALUARE A CURRICULUMULUI VITAE — SELECTIE PROFESORI

formare/perfectionare in specialitate

METODISTI
Nr. Criterii Punctaj Punctaj Punctaj
crt. autoeva comisie
luare

Gradul didactic | 2

Cursuri postuniversitare 2/curs

Masterat 3/master

Doctorat S/doctorat

Participare la stagii de

- locale 2/stagiu
-regionale 3/stagiu
-nationale 4/stagiu
- internationale 5/stagiu
Experienta in activitate dovedita in:

-funetii de conducere, indrumare gi S/functie

control in M.E., CCD si LS.J/
director/director adjunct/ metodist 1SJ
pentru diciplina la care  concureazi,
metodist CCD
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-experientd in activitatea de formare a 2/curs
cadrelor didactice in specialitate

- membru in consiliul de administratie 3/functie
al unitatii de invatamant, responsabil de

comisie metodica

- responsabil cerc  pedagogic/ 3/functie
coordonator  pentru  proiecte i

programe  educative  scolare  si

extrascolare

Lucrari de specialitate publicate cu S/lucrare
ISBN/ISSN

Articole de specialitate 3/articol
Initiere, coordonare, participarea la

proiecte pilot, la proiecte de reforma
invdtamantului, la proiecte comunitare,

la proiecte de integrare europeand, in

specialitate

Nivel local 3/proiect
Nivel interjudetean 4/proiect
Nivel national S/proiect
Nivel international 10/proiect
Cunostinte de operare pe calculator 5
evaluabile pe baza documentelor

prezentate

Presedinte comisie:

Membrii comisiei:
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ANEXA NR. 4

Fisa de consemnare a rezultatelor finale in cadrul de selectiei profesorilor metodisti la nivelul
ISJ Giurgiu

Nr. Nume si Unitatea de Disciplina Punctaj Rezultat
Crt prenume invatdmant evaluare selectie
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ANEXA NR. 5
ATRIBUTIILE SPECIFICE PROFESORILOR METODISTI

Consiliaza cadrele didactice in vederea aplicarii corecte a documentelor curriculare si in vederea
desfasurarii unui proces educational de calitate;

Monitorizeaza si consiliazd profesorii debutan{i pe parcursul intregului an scolar;

Participa la organizarea si desfisurarea concursurilor scolare gi a examenelor nagionale:

Participa in comisii de lucru ale ISJ Giurgiu, i se implicd in activitatile desfasurate la nivel
judetean, la solicitarea inspectorului pentru specialitate:

Respectd planificarea inspectiilor pentru acordarea gradelor didactice, realizatd de cétre
inspectorul scolar de speciali'tate in cbnfofmitate cu metodologiile M.E.N. in vigoare.

Are obligatia de a depune la inspectorul scolar de specialitate, la solicitarea acestuia, urmatoarele
documente: copii conform cu originalul ale procesului-verbal de inspectie la clasd sau ale
raportului scris incheiat in urma inspectiilor curente/speciale, a fiselor de evaluare a activitatii
didactice, pentru fiecare inspectie in parte, dar si a graficului de evidenta a inspectiilor efectuate.

Alte responsabilitati atribuite de catre inspectorul pentru specialitate.
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ANEXA NR.6

Calendarul selectiei profesorilor metodisti in anul scolar 2022-2023

1.

Afisarea pe site—ul web www.isjgiurgiu.ro a informatiilor privind desfasurarea selectie a
profesorilor metodisti si a numérului de locuri disponibile pentru fiecare disciplind/domeniu
pentru anul scolar 2022 — 2023.

Termen: 29.09.2022
Depunerea cererilor de reconfirmare si a documentelor justificative privind indeplinirea
criteriilor de catre metodistii selectati in anii scolari precedenti.

Termen: 04.10.2022

Depunerea dosarelor in vederea selectiei pentru functia de profesor metodist la scretariatul
ISJ Giurgiu (in atentia inspectorului pentru specialitate):
Perioada: 29.09. - 04.10.2022
Desfasurarea selectiei metodistilor.
7 Perioada: 04.10 — 06.10.2022
Afisarea rezultatelor finale;
Termen: 07.10.2022
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Anexa nr. 8

Numirul de locuri care se pot ocupa prin concurs in anul scolar 2022 — 2023

b

Nr. Disciplina Nr. de locuri
crt.
. Invatamant prescolar 6 - zona Sud
4 4 - zona Nord
2. Consiliere si orientare 2
3; -Mecanica ]
4, Electric/ electromecanicd 1
5. Agricultura 1
6. Socio — umane (Educatiec sociala — 1
gandire critica si drepturile copilului —
educatie interculturald — educatie pentru
cetitenie  democraticd —  educatie
economico-financiara, Logica,
argumentare si comunicare, Educatie
antreprenoriala, Psihologie, Economie,
Sociologie, Filosofie, Studii sociale,
Economie aplicatd)
yi Religie 1- zona Mihailesti
2 - zona Sud
1- zona Nord
8. Matematica 3
0. Informatica 1
10. Chimie 1




